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Prozess Eventanmeldungen 

1. Erstellung Formular 

- Das Formular wird mit dem Formulargenerator erstellt . Es ist am einfachsten, wenn dazu 

ein bestehendes kopiert und angepasst wird. Die Grundeinstellungen sind dann bereits 

gemacht und man muss sie nur noch anpassen. 

 

- Dropdowns können mit einem leeren Standard-Wert versehen, indem man bei der Be-

zeichnung ein – einfügt und den Wert leer lässt: 

 

- Bei jedem Formular ist das Element «Sicherheitsfrage» einzufügen. Dieses verhindert, 

dass das Formular für Spam verwendet wird. 
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- Bei den einzelnen Feldern muss das Speichern auf "ja" gesetzt sein.  

 

2. Die Datenspeicherung für das Formular einrichten 

Die Datenspeicherung wird in der Konfiguration des Formulars aktiviert. Man gibt dort die 

Navigationsbezeichnung (erscheint in der Contao Navigation) an und gibt an, welche Felder 

man in Contao von der Anmeldung zu sehen bekommt. Die Felder werden mit ihrer Bezeich-

nung im Formular und ## am Anfang und Ende gesetzt: 

 

3. Den Datenexport einrichten 

- Die Einrichtung erfolgt in der Navigation unter «Anfragen».  

- Nach dem Klick auf den gewünschten Eintrag und danach auf «Konfiguration», kann man 

mittels Klick auf «Neu» den Export einrichten. Im Minimum müssen hier ein Name und 

das Dateiformat für den Export gewählt werden: 

 

- Unter Exporttyp man angeben, welche Felder exportiert werden sollen. Üblicherweise 

kann hier «Alle Daten exportieren» gewählt werden. 
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4. Benachrichtigung einrichten 

- Um dem Kunden auch ein Bestätigungsmail zukommen zu lassen, kann in Contao in der 

Navigation der Punkt «Benachrichtigungen» angewählt werden. 

- Am Einfachsten wird dazu ein bestehender Eintrag kopiert. 

- Anschliessend kann dem Mailing ein Name gegeben werden. Beim Benachrichtigungstyp 

wird bestimmt, zu welcher Aktion das Mail versandt wird:  

 

- Ist der Eintrag erstellt, kann das Mail konfiguriert werden: 

 

- Der Versand wird aktiviert, indem man auf das Icon klickt, welches grün wird . 

Anschliessend klickt man aufs Bleistift. 

 

- In der nächsten Übersicht könnten mehrere Sprachversionen für eine Mail erstellt wer-

den. Hier klickt man nochmals aufs Bleistift bei deutsch. 

 

- In der Maske werden nun die Angaben auf das neue Mailing angepasst.  

- Mittels Platzhaltern können die Inhalte von Feldern des Formulars eingesetzt werden. 

Dazu wird der Platzhalter ##form_Formularfeldname## genutzt. Anbgesehen von diesen 
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Platzhaltern kann der Text beliebig gestaltet werden. Er muss jedoch für die HTML und 

für die Textversion definiert werden. Nachfolgend ein Beispiel: 

 

- Zum Schluss kann das Ganze gespeichert werden. 

5. Testing 

Nun sollte das Formular ausgiebig getestet werden. 


